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[bookmark: _GoBack]  南 京 邮 电 大 学 出 差 批 准 单（2026版） 
                                                                                      2026 年09月01日
	出差人姓名
及
职      称
	教职工姓名，职称
学生姓名，学号
	经费项目代码
	项目代码

	
	
	出差任务/事由
	参加XX比赛

	
	
	到达地点及单位
	XX省XX市,XX大学

	
	
	具体出行方式
	高铁/飞机/自驾/租车等

	
	
	预计起止时间
	2026.09.04-2026.09.06

	特殊情形：无特殊情形         自驾                  租车              长时间出差（15天及以上的）
          起始地非常驻地     就近回家省亲办事      法定节假日出差     
事由说明(可另附页)：  存在特殊情形必须说明具体事由




	科研项目负责人审批
	


部门负责人
签署意见
	单位负责人审批
	



说明：出差人员应对出差的真实性负责，详细填列审批内容，按规定事前履行审批手续。
